Zalacznik nr 3

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow,
W rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesylki listowe o
wadze do 2000g.

a. zwykle - przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
b. zwykle priorytetowe - przesylka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c. polecone - przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowa przemieszczana
i doreczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d. polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e. polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f. polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka

najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

Wymiary przesylek listowych Wynosza:

Minimum- wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90x 140mm.

Maksimum- suma odleglosci, szerokosci i wysokosci - 900mm, przy czym, najwiekszy z
tych wymiaréw (dhugosé) nie moze przekroczy¢ 600mm.

Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wWynosza:

Minimum- suma dlugosci plus podwojna s$rednica - 170mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dhugos$é) nie moze by¢ mniejsza niz 100mm.

Maksimum- suma dlugosci plus podwdjna srednica - 1040mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dlugos¢) nie moze przekroczyé 900mm.

FORMAT S to przesylki o wymiarach::

Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,

Maksimum- zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc: wysokos¢é 20mm, diugosé 230mm,
szerokosc160mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90x140mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: wysoko§é 20mm, diugosé 325mm,
szerokos¢ 230mm.

FORMAT L to przesylki o wymiarach:

Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,

Maksimum- suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/- 2mm
Masa do 2000g.



. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe

o wadze do 10 000g (Gabaryt A i B)

a. zwykle - paczki niebedace najszybszej kategorii,

b. priorytetowe — paczki najszybszej kategorii

c. zzadeklarowana wartoscia - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowana wartoscia,

d. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

Gabaryt A — przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,

Maksimum-zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600mm, szerokosci 500mm,
wysokosci 300mm.

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugosé 600mm lub dlugosé 500mm
lub szerokos¢ 500mm,

Maksimum - suma diugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dhugosé nie
moze by¢ wieksze niz 30 000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢
1500mm.

- Termin doreczenia nastepujacych przesylek pocztowych nie moze byé dhuzszy niz
wynikajacy z ustawy Prawo pocztowe i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie w
tym rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego
Dz.U. 2020 poz. 1026 rozdziat 2 ust. 4

. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem i data w raporcie elektronicznego nadawcy (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek nierejestrowanych.
Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajacemu oznaczen przesylek
rejestrowanych i priorytetowych.

- Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w elektronicznym nadawcy), okreslajac
rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru —
ZPO),umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelna nazwe Zamawiajacego oraz naniesienia znaku oplaty uzgodnionego z
Wykonawca.

- Zamawiajacy zobowiazuje sie do wilasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesylek.

- Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

a. dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dia
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b. dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe wg poszczegolnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.
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Opakowanie przesylek listowych stanowi Kkoperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowic zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowacé bedzie zgodnie z
regulaminem Wykonawcy, o ile nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia
nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od zamawiajacego.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

Wykonawca bedzie przedktadat Zamawiajacemu potwierdzenie nadania listu poleconego
przez Zamawiajacego, w terminie maksymalnie dwoch dni od jego nadania.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebrac list lub przesylke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po pozostawieniu
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata.

Wykonawca zobowiazany jest do doreczania Zamawiajacemu przesylek pocztowych do
Kancelarii Ogolnej Powiatowego Urzedu Pracy w Piszu, zlokalizowanego siedzibie w
Piszu przy ul. Zagloby 2, jeden raz dziennie, kazdego dnia od poniedziatku do piatku
zgodnie z Ustawa Prawo pocztowe i aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia bezplatnie Zamawiajacemu drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych 1 zagranicznych,
z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesylek nadawanych i doreczanych na podstawie
ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks
postepowania cywilnego Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych drukow zwrotnego
potwierdzenia odbioru wedlug wzoru uzgodnionego z Wykonawca i stanowiacego
zatacznik do umowy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki, badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 366 z po6zn. zm.) i na podstawie
umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez
Wykonawce miata moc dokumentu urzedowego.

Wykonawca oblicza cene oferty w oparciu o informacje zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz wypelniajac formularz cenowy stanowiacy zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Ilos¢ i rodzaje przesytek pocztowych podane w formularzu ofertowym
zostaly przyjete orientacyjnie, wytacznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowi ze
strony Zamawiajacego zobowiazania do nadania przesylek w podanych ilosciach w
okresie obowiazywania umowy. Rzeczywista ilo§¢ przesylek pocztowych bedzie
wynikala z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie. Wykonawcy
przyshugiwac bedzie wynagrodzenie ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto
zaoferowanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym wedlug rzeczywistych ilosci
przesylek i zwrotow oraz faktycznie zrealizowanych uslug w okresie rozliczeniowym.

Kazda z uslug wskazanych w tabeli formularza ofertowego musi by¢ dostepna dla
Zamawiajacego.



20. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne dla
prawidlowego i pelnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie oplaty i podatki
wynikajace z obowigzujacych przepisow.

21. Rozliczanie naleznosci za wykonane uslugi pocztowe odbywac sie bedzie miesiecznie.
Kazda z wystawionych co miesiac faktur bedzie zawiera¢ miesieczng oplate za ushugi
pocztowe, ktorej wartos¢ bedzie zgodna z kwota zamieszczona w formularzu ofertowym.

22. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowiern umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

a. ustawowej zmiany stawek podatkowych ( VAT) w okresie obowiazywania umowy;
jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od
towarow 1 ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty
powiekszonej o podatek od towarow i ustug wedlug stawki obowiazujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.

b. zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowiacym zalacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe;
jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze
strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty
za swiadczone ushigi w wysokosci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

23. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajacego.

24. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe spelnialy nastepujace warunki

a. byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

b. byly oznaczone w sposob widoczny “szyldem” z nazwa badz ,logo” Wykonawcy,
umieszczone Ww obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke
Wykonawcy,

c. placowki pocztowe znajdujace sie w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna
dzialalnosc gospodarcza, musza posiada¢ wyodrebnione stanowisko obshugi klientow

w zakresie ushlug pocztowych oznakowane w sposob widoczny nazwa oraz logo
Wykonawcy.

25..Wykonawca zobowiazany jest ,udostepni¢” Zamawiajacemu narzedzie pozwalajace na
»Sledzenie” przesylek rejestrowanych. Zamawiajacy musi mie¢ mozliwoé¢ sprawdzenia
statusu tych przesytek, a w szczegolnosci dat ich doreczenia.
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